Postup pro PODÁNÍ ŽÁDOSTI O GRANT A VYPLNĚNÍ FORMULÁŘE
Žádost o účast v programu musí obsahovat:
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Vyplněný formulář:
· v tištěné podobě (1 originál + 1 kopie) a zároveň 

· v elektronické podobě zaslané na adresu fmi.grant@nadacevia.cz. 

Povinné přílohy:
1. Kopii statutu nebo stanov organizace (1 neověřená kopie);
2. Kopii dokladu o přidělení IČ – může být součástí stanov (1 neověřená kopie);
Doporučené přílohy:

Souhlas majitele objektu či pozemku s realizací projektu (v případě úpravy veřejného prostranství nebo budovy), prohlášení partnerských organizací/osob o jejich realizačním a/nebo finančním podílu na projektu (stačí 1x)

Nepovinné přílohy:

Fotografická dokumentace projektu, doporučení k projektu, propagační materiály, poslední výroční zpráva žadatele, apod. (stačí 1x)
Prosíme, žádosti vytiskněte bez této úvodní strany, pokud možno oboustranně a sešijte jednotlivé kopie. K originálu přiložte i všechny přílohy a označte jej jako „originál“. Není třeba je dávat do plastových fólií nebo desek. Nám ušetříte práci a sobě materiál. Děkujeme.

Žádost (vyplněný formulář včetně příloh) zašlete nebo odevzdejte osobně v sídle nadace nejpozději          30. července 2012 (datum poštovního razítka/potvrzení o převzetí) na adresu Nadace VIA, Ondřej Šindelář, Jelení 195/9, 118 00 Praha 1.

Na obálku uveďte: „FOND MÍSTNÍCh INICIATIV“

Samotný vyplněný formulář (ve formátu .doc, .docx nebo .odt) včetně příloh (nascannovaných 
v .pdf a fotografie v jpg.) zašlete také emailem do 30. července 2012 na adresu fmi.grant@nadacevia.cz.
Rozpočet projektu

Při sestavování rozpočtu podrobně rozepište náklady do jednotlivých oddílů:

I.
Osobní náklady (platy jednotlivých pracovníků projektu, např. koordinátora, včetně rozsahu úvazku a částky na sociální a zdravotní pojištění. Uveďte, zda se jedná o mzdu, dohodu o provedení práce nebo dohodu o pracovní činnosti. Do tohoto oddílu nepatří služby, které budete fakturovat);
II.
Materiálové náklady (např. výtvarný materiál, kancelářské potřeby, technické vybavení, občerstvení, atp. Uveďte přesnou specifikaci zařízení a počet kusů);

III.
Nemateriálové náklady (nájem, cestovné, poštovné, telefon, tisk materiálů, inzerce apod.);

IV.
Jiné náklady je nutno specifikovat. Spadají sem i režijní náklady, které přímo nesouvisejí s realizací projektu (max. 10% z částky požadované od Nadace VIA)

Pokud využijete 10% na režii organizace, zvažte, zda budete požadovat proplacení dalších režijních nákladů zejména v položce III. Hodnotící komise bude posuzovat i přiměřenost administrativních nákladů projektu (viz kritérium D. Rozpočet projektu).

[image: image2.jpg]



	ŽÁDOST O GRANT
	FMI         /2012

	
	Číslo projektu (prosím nevyplňujte)


	Název organizace
(žadatel o grant):

	Adresa:

	Kraj a okres:

	Telefon organizace:
	Email organizace:

	Http:

	Právní statut:
	IČ:

	Jméno 
bankovního ústavu:
	Číslo účtu:

	Jméno statutárního 

zástupce:

	Telefon statutárního zástupce:

	Název projektu:

	Jméno osoby odpovědné za realizaci projektu
(tzn. manažer projektu):

	Telefon manažera projektu:
	Email manažera projektu:

	Celkové náklady na podávaný projekt:

	Výše žádaného grantu (max. 70 000 Kč):

	Na období od (ne dříve než 1. 9. 2012):
	Do (ne později než 30. 6. 2013):


INFORMACE O ORGANIZACI

[image: image3.jpg]M E 5 T A PHILI%IS CR

7 JINEHO TESTA”?
FOND MISTNICH INICIATIV

VIR



1. Popište stručně cíle a činnost Vaší organizace, nezapomeňte uvést, kdy organizace vznikla. Stručně představte komunitu, ve které organizace působí:

	


2. Údaje o hospodaření organizace:

	Příjmy
	
	

	Výdaje
	
	





	Počet placených pracovníků
	
	

	Počet dobrovolníků
	
	


3. Uveďte seznam významných realizovaných projektů: 

	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



INFORMACE O PROJEKTU

(velikost polí můžete měnit)

1. Cíl projektu (na jaký problém projekt reaguje, čeho chcete dosáhnout a proč) – max. ¼ strany A4 
	


2. Stručný obsah projektu (jak budete postupovat, jaké prostředky zvolíte) – max. ¾ strany A4:

	


3.  Napište, jak zapojíte veřejnost do projektu a jakými prostředky se budete snažit vzbudit zájem veřejnosti o váš projekt:

	


4. Cílová skupina projektu (popište, komu bude projekt prospěšný, co se podle vašeho názoru realizací projektu změní nebo zlepší):
	


5. Časový harmonogram projektu (jaké jsou jednotlivé kroky, předpokládané termíny jejich realizace a jména osob/organizací, které je budou realizovat):
	


6. Vyjmenujte partnery projektu, popište jejich roli a konkrétní podíl na realizaci:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


7. Kde bude projekt realizován a jaký je počet obyvatel? (Obec/město, okres, kraj)
	


8. Zhodnocení projektu (jak budete zjišťovat, že se vám projekt podařil a naplnil vaše očekávání; jaké si stanovíte indikátory k měření a vyhodnocování výsledků)
	


9. Rozpočet projektu (údaje uvádějte prosím v Kč):
Tabulku (počet bílých sloupců i řádků) si upravte podle potřeby.
	
	
	Ostatní dárci

(uveďte jména dárců a rozepište podle položek)

	
	Náklady na projekt celkem
	Žádáno od Nadace VIA
	
	
	
	

	I. Osobní náklady celkem

 (mzdy, odměny, honoráře včetně odvodů)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	II. Materiálové náklady celkem (nákup materiálu, zboží aj.)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	III. Nemateriálové náklady celkem (nájemné, nákup odborných služeb aj.)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	IV. Jiné náklady celkem

(např. 10% na režii)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	
	
	

	Podíl v procentech
	100 %
	
	
	
	
	


10. Uveďte, které finanční a materiální zdroje projektu jsou v jednání a které potvrzené:
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


11. Chcete v projektu pokračovat/navázat na něj i po vyčerpání grantu? Co by vám v tom pomohlo? 
	


12. Jména a telefony přímých realizátorů projektu:


	
	

	
	

	
	


13. Jména a telefony osob, které mohou projekt doporučit (nesmí to být osoby realizující projekt či partneři projektu):

	
	

	
	

	
	


DOPLŇUJÍCÍ INFORMACE

1. Kde jste se o vyhlášení Fondu místních iniciativ dozvěděli? 
	 FORMCHECKBOX 

	Program známe již z minulých ročníků a jeho vyhlášení jsme sledovali.

	 FORMCHECKBOX 

	Prohlížením webových stránek Nadace VIA.

	 FORMCHECKBOX 

	Z e-mailové rozesílky Nadace VIA.

	 FORMCHECKBOX 

	Z grantového kalendáře, e-mailové rozesílky, prosím uveďte organizaci:

	 FORMCHECKBOX 

	Z inzerce v tisku, prosím uveďte titul:

	 FORMCHECKBOX 

	Z webových stránek, prosím uveďte adresu:

	 FORMCHECKBOX 

	Na doporučení jiné organizace či osoby, prosím uveďte jaké:

	 FORMCHECKBOX 

	Jiným způsobem, prosím uveďte:


2. Souhlasím se zasíláním aktualit z Nadace VIA:

 FORMCHECKBOX 

ano, na e-mailovou adresu: 

 FORMCHECKBOX 

ne

PROHLÁŠENÍ
Prohlašuji, že všechny informace jsou pravdivé.

	Jméno a příjmení 

statutárního zástupce organizace:

	Datum:
	Podpis:


	Jméno a příjmení 

osoby odpovědné za realizaci projektu:

(tzn. manažera projektu)

	Datum:
	Podpis:


PŘED ODEVZDÁNÍM ŽÁDOSTI PROSÍM ZKONTROLUJTE, ZDA:

· máte žádost o grant připravenou na předepsaném formuláři v požadovaném počtu kompletních výtisků – tzn. 1x podepsaný originál a  1x kopie;
· jste odeslali žádost (i s přílohami) v elektronické podobě na e-mail fmi.grant@nadacevia.cz;
· jste přiložili povinné přílohy: Kopii statutu nebo stanov organizace (1 neověřená kopie); kopii dokladu o přidělení IČ (1 neověřená kopie)
· jste přiložili doporučené a nepovinné přílohy: Souhlas majitele objektu či pozemku s realizací projektu (v případě úpravy veřejného prostranství nebo budovy), prohlášení partnerských organizací/osob o jejich realizačním a/nebo finančním podílu na projektu, fotografická dokumentace projektu, doporučení k projektu, propagační materiály, poslední výroční zpráva žadatele, apod. (1 x)
Předpoklad roku 2012





2011





PŘÍJMY A VÝDAJE





PRACOVNÍCI A DOBROVOLNÍCI





2011





Předpoklad roku 2012





Probíhá 





Dokončen 





Název projektu (odkaz)





Role v projektu





Partneři





Žádaná částka/materiální dar





Potvrzená částka/materiální dar





Zdroj





Telefon





Jméno





Jméno





Telefon








4
Podepsanou žádost o grant včetně všech příloh zašlete prosím do středy 30. července 2012 na adresu 

Nadace VIA, Jelení 195/9, 118 00 Praha 1 a e-mailem na fmi.grant@nadacevia.cz. 

V případě nejasností se obraťte na Ondřeje Šindeláře na telefonních číslech 233 113 370 a 731 873 272, 

případně e-mailem na adrese ondrej.sindelar@nadacevia.cz.

